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Schlüsselwörter
E-Mail Kalender Outlook

Lösung (öffentlich)

Bei der Einrichtung eines Exchange-Postfaches wird standardmäßig ein Leserecht
für alle Benutzer auf die Frei-/Belegt-Zeiten im persönlichen Kalender
vergeben.
Dadurch ist es jedem Exchange-Nutzer möglich, diese Informationen in einem
beliebigen Kalender einzusehen. Darüberhinausgehende Beschreibungen, wie z.B.
Betreff und Ort bleiben verborgen.

Die Änderung der Zugriffsrechte auf Ihren Standardkalender können Sie nicht in
der Outlook Web App (OWA) vornehmen.

Öffnen Sie in MS Outlook die Rubrik Kalender, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf Ihren persönlichen Kalender und wählen aus dem Kontextmenü den
Befehl "Eigenschaften" aus.

 Screenshot des MS Outlook Kalender Kontextmenüs. 

Im Register "Berechtigungen" ändern Sie für den Namen "Standard" das Leserecht
auf "Keine". Den daraufhin aufgehenden Hinweis von MS Outlook bestätigen Sie
mit "OK".

 Screenshot der MS Outlook Berechtigungsverwaltung. 

Um trotzdem Terminplanungsfunktionen nutzen zu können, müssen Sie anschließend
den Mitgliedern Ihrer Arbeitsgruppe explizit Lese-Rechte vergeben. Klicken Sie
in der Berechtigungsverwaltung auf den Button "Hinzufügen" und wählen Sie
einzelne Mitglieder Ihrer Arbeitsgruppe oder ggf. eine komplette Gruppe aus
dem Adressbuch aus.

 Screenshot der MS Outlook Berechtigungsverwaltung.


