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Versionsverlauf aufréaumen Speicher

Losung (o6ffentlich)

Versionsverlauf in SharePoint 2019 aufraumen

In SharePoint 2019 werden bei jeder Anderung an einer Datei oder Listeneintrag
automatisch neue Versionen gespeichert. Diese Funktion ermoglicht es, altere
Stande wiederherzustellen, kann aber im Laufe der Zeit erheblichen
Speicherplatz belegen - insbesondere in stark genutzten Dokumentbibliotheken.

Um Speicherplatz zu sparen, empfiehlt es sich, den Versionsverlauf regelmaRig
zu prifen und alte Versionen zu I6schen.

So finden Sie den Versionsverlauf:

Offnen Sie die gewiinschte Dokumentbibliothek.

Klicken Sie auf die drei Punkte (...) neben einer Datei und wahlen Sie
»Versionsverlauf*.

Es 6ffnet sich eine Liste aller gespeicherten Versionen mit Datum, Benutzer
und Kommentar.

Uber das Kontextmeni einer Version kénnen Sie sie anzeigen, wiederherstellen
oder léschen.

Alte Versionen aufraumen:

Einzelne Versionen lassen sich manuell I1dschen, indem Sie sie im
Versionsverlauf auswahlen.

Fir mehrere Dateien oder Bibliotheken empfiehlt sich eine zentral gesteuerte
Bereinigung Uber die Bibliothekseinstellungen:

Gehen Sie zu Bibliothekseinstellungen - Versionierungseinstellungen.

Reduzieren Sie die Anzahl der gespeicherten Haupt- und Nebenversionen (z. B.
»Nur die letzten 5 Versionen behalten”).

SharePoint entfernt altere Versionen automatisch beim nachsten Speichern einer
Datei.
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